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Ver 変更内容 改訂日 

1 初版 H30.01.24 

2 安否情報、参集情報の入力画面の画像差し替え H30.02.13 

3 ・各画像の配置を変更 

・安否情報・参集情報の削除方法の記述を追加 

H30.04.01 

 

  



【安否情報・参集情報収集訓練】 

 

 2 / 15   

 

 

目次 

 

概要 3 

法人管理者の作業 3 

訓練メールの設定 ....................................................................................................................................................... 3 

訓練メールの作成、送信.......................................................................................................................................... 5 

安否情報・参集情報の確認、変更、削除 .................................................................................................................. 7 

職員の作業 9 

パソコンで安否情報を登録する(第一報) ...................................................................................................................... 9 

パソコンで安否情報を登録する(詳細情報) ................................................................................................................ 10 

携帯電話で安否情報を登録する※携帯電話では第一報のみ入力可能 ...................................................................... 13 

スマートフォンで安否情報を登録する(第一報) ........................................................................................................... 14 

スマートフォンで安否情報を登録する(詳細情報)........................................................................................................ 15 

 

 

  



【安否情報・参集情報収集訓練】 

 

 3 / 15   

 

概要 

 

震度 5強以上の地震が発生した場合、徳島県からすだちくんメール登録者に【安否情報等入力依頼メール】を自動配信

します。法人登録を行うと、平常時において法人管理者から、その法人に所属する所属員に対して訓練用の「安否情報」

および「参集情報」の入力を求める【安否情報等入力依頼メール】を任意のタイミングで送信することができ、平常時の訓

練などに使用することができます。 

 

法人管理者の作業 

訓練メールの設定 

すだちくんメールのサイト(https://s.ourtokushima.jp/)にアクセスして、管理者権限をもつ IDで[ログイン]します。 

[災害時情報共有システム]をクリックし、下記の画面が表示されたら続けて[平常時画面へ]をクリックして平常時の災害時情

報共有システムを表示します。 

 
E.メール・広報・安否の 7.安否確認訓練をクリックします。 
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①安否確認訓練をクリックします。
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訓練メールの作成、送信 

１．安否確認訓練画面で[新規追加]をクリックします。 

 
 

２．「部署」「タイトル」「本文」を設定し、[配信]をクリックします。 

 
 

一時保存について 

すぐに安否確認訓練を行わず、訓練情報を一時的に保存します。②安否確認訓練一覧から配信することができま

す。 
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３．確認メッセージが表示されます。[OK]をクリックします。 

 
 

４．安否確認訓練メールが送信されます。 
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安否情報・参集情報の確認、変更、削除 

１．②安否確認訓練一覧をクリックします。 

 
 

２．確認したい訓練メールの[詳細]をクリックします。 
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３．詳細情報の中に参集メールの内容や参集状況の一覧、メール配信状況が表示されます。 

   応答率や参集率を確認することができます。 

  また、職員が登録したメッセージなども一度に確認することができます。 

  [削除]をクリックすると、その訓練メールを削除できます。 

  元の画面に戻るには[閉じる]をクリックしてください。 

  訓練を終了するには、「状況」を実施中から終了に変更し、[保存]をクリックします。 
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職員の作業 

パソコンで安否情報を登録する(第一報) 

１．登録しているメールアドレスに安否情報入力依頼メールが届きます。 

  メール本文記載の URL をクリックし、安否情報入力画面に移動します。 

  
 

２．安否情報入力画面が表示されます。安否情報、参集情報、伝言を入力して[送信]をクリックします。 

 

 

３．確認画面が表示されると終了です。 
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パソコンで安否情報を登録する(詳細情報) 

１．登録しているメールアドレスに安否情報入力依頼メールが届きます。 

  メールフッタ記載の URL をクリックし、安否情報入力画面に移動します。 

 
２．すだちくんメールのサイトに移動します。 

   (すでにログインしている場合は、この操作はありません。次に進んでください。) 

 
３．「安否情報等入力・確認」から安否情報入力画面に移動します。 
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４．安否情報入力画面が表示されます。安否情報、参集情報、チェックイン施設を入力し、[登録]をクリックします。 

※位置情報サービスを許可してください。 
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５．確認画面が表示されると終了です。 
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携帯電話で安否情報を登録する※携帯電話では第一報のみ入力可能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

登録しているメールアドレス

に安否情報入力依頼メール

が届きます。 

 

メール本文記載のURLを選

択して決定します。 

 

ご自身の状態に合わせて安

否情報を選択してください。 

 

伝言を入力する際は 100文

字程度で入力します。 

 

[送信]を選択して決定しま

す。 

入力された内容が表示され

ます。 

他の人の安否を確認する場

合は、[すだちくんメールへ

のログイン]を選択します。 

 

※携帯電話の場合はチェッ

クイン施設等を登録すること

はできません。 
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スマートフォンで安否情報を登録する(第一報) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

登録しているメールアドレス

に安否情報入力依頼メール

が届きます。 

 

メール本文記載の URLをタ

ップします。 

 

ご自身の状態に合わせて安

否情報を選択してください。 

 

伝言を入力する際は 100文

字程度で入力します。 

 

[送信]をタップします。 

 

入力された内容が表示され

ます。 

避難所チェックインや他の

人の安否を確認する場合

は、[すだちくんメールへの

ログイン]を選択します。 
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スマートフォンで安否情報を登録する(詳細情報) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録しているメールアドレス

に安否情報入力依頼メール

が届きます。 

 

メールフッタのURLをタップ

します。 

 

ログインします。 
 

（すでにログインしている場

合は、この操作はありませ

ん。次に進んでください。） 

ご自身の状態に合わせて安

否情報、参集情報、チェック

イン施設等を選択してくださ

い。 

 

伝言を入力する際は 100文

字程度で入力します。 

 

[登録]をタップします。 

 

登録をやめる場合は、[戻

る]で前の画面に戻ります。 

安否情報等入力・確認を選

択してください。 


